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POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS

IDENTIFICACION

NOMBRE DE LA INSTITUCION: COLEGIO CRISTO REY BOGOTA.
DIRECION DE DOMICILIO: Calle 138 58D 50 — Bogota - Colombia.
CORREO ELECTRONICO: habeasdata@cristoreybogota.edu.co

TELEFONO: 57-1-432-1310

LEGISLACION APLICABLE Y AMBITO DE APLICACION

La presente se aplica al tratamiento de los datos personales recolectados por el

COLEGIO CRISTO REY BOGOTA v se ha redactado teniendo en cuenta:

= Constitucion Politica, articulo 15.

= La Ley 1266 de 2008 contentiva de las disposiciones generales del HABEAS
DATA.

= La Ley 1581 de 2012 “por la cual se dictan disposiciones generales para la
proteccion de datos personales” y el Decreto 1377 de 2013 “por el cual se

reglamenta parcialmente la ley 1581 de 2012".
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= El Decreto 1377 de 2013 Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1581 de
2012

= Decreto Unico 1074 de 2015 Cap. 26 sobre el Registro Nacional de Bases de Datos.

= (ircular Externa 002 de 2015: Responsables del tratamiento de datos personales.

» Decreto Reglamentario 2952 de 2010 por el cual se reglamenta parcialmente los
articulos 12 y 13 de la Ley 1266 de 2008.

»  Sentencia C-748 del 2011.

OBJETO

Establecer las politicas y procedimientos de tratamiento de la informacion personal
con el fin de permitir a los titulares el ejercicio del derecho de Habeas Data y de dar
cumplimiento a la Ley estatutaria 1581 de 2012 y demas normatividad relacionada, en
donde se desarrolla el derecho constitucional que tienen los titulares a conocer,
actualizar y rectificar los datos personales registrados en las bases de datos o archivos
del COLEGIO CRISTO REY BOGOTA, en su calidad de responsable del tratamiento de los
datos personales.
ALCANCE

Las disposiciones de este documento se aplican a las bases de datos objeto de
responsabilidad del tratamiento del COLEGIO CRISTO REY BOGOTA, asi como a los
sistemas de informacion, soportes y equipos empleados en el tratamiento de los
datos, que deban ser protegidos de acuerdo con la normativa vigente, a las personas

que participan en el tratamiento y a los locales donde se ubican dichas bases de datos.
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DESTINATA

Esta politica se aplicara a todas las bases de datos tanto fisicas como digitales, que
contengan datos personales y que sean objeto de Tratamiento por parte del COLEGIO
CRISTO REY BOGOTA, considerada como responsable. Igualmente, en aquellos casos en
que operen como encargadas del tratamiento de datos personales.

La politica esta dirigida a que la ciudadania en general tenga a su disposicion la
informacion necesaria y suficiente sobre los diferentes tratamientos y fines sobre los
que seran objeto sus datos, asf como los derechos que ellos, como titulares de datos
personales, pueden ejercer frente al COLEGIO CRISTO REY BOGOTA cuando esta tenga
el rol de responsable del tratamiento de sus datos personales.

Esta politica es de obligatorio conocimiento y cumplimiento por todos para todas las
personas naturales o juridicas responsables de la administracion de bases de datos
personales del COLEGIO CRISTO REY BOGOTA, en especial los administradores del
manejo de bases de datos y por aquellos funcionarios y contratistas que reciben,
atienden y dan respuesta directa o indirectamente a las peticiones (consultas o

reclamo) de informacion relacionadas con la ley de proteccion de datos personales.

DEFINICIONES

Las siguientes definiciones son tomadas del marco normativo y posibilitan una

correcta y apropiada interpretacion de la presente politica:

= AUTORIZACION: consentimiento previo, expreso e informado del titular para llevar
a cabo el tratamiento de datos personales.

= AVISO DE PRIVACIDAD: comunicacion verbal o escrita generada por el responsable,
dirigida al titular para el tratamiento de sus datos personales, mediante la cual se
le informa acerca de la existencia de las politicas de tratamiento de informacion
que le seran aplicables, la forma de acceder a las mismas y las finalidades del

tratamiento que se pretende dar a los datos personales.
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 “BASE DE DATOS: conjunto orgamzado de

tratamiento.

= CAUSAHABIENTE: persona que ha sucedido a otra por causa del fallecimiento de
ésta (heredero).

= C(CICLO DE VIDA DEL DATQ: consiste en el lapso de tiempo y las actividades y
acciones, con sus correspondientes fases, durante el cual los datos personales que
el Colegio recaba permanecen en el Colegio.

= DATO PERSONAL: cualquier pieza de informacion vinculada a una o varias
personas determinadas o determinables o que puedan asociarse a una persona
natural o juridica.

= DATO PUBLICO: es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son
considerados datos publicos, entre otros, los datos relativos al estado civil de las
personas, a su profesion u oficio y a su calidad de comerciante o de servidor
publico. Por su naturaleza, los datos publicos pueden estar contenidos, entre otros,
en registros publicos, documentos publicos, gacetas y boletines oficiales vy
sentencias judiciales debidamente ejecutoriadas que no estén sometidas a
reserva.

= DATO SEMIPRIVADO: es semiprivado el dato que no tiene naturaleza intima,
reservada, ni publica y cuyo conocimiento o divulgacion puede interesar no solo a
su titular sino a cierto sector o grupo de personas o a la sociedad en general, como
el dato financiero y crediticio de actividad comercial o de servicios.

= DATO PRIVADO: es el dato que por su naturaleza intima o reservada solo es
relevante para el titular.

= DATOS SENSIBLES: se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la
intimidad del titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminacion, tales
como aquellos que revelen el origen racial o etnico, la orientacion politica, las
convicciones religiosas o filosoficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones

sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido
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‘-f‘ﬁbh’tico 0 que garanticen los derechdsl-" _
oposicion, asi como los datos relativos a la satud“a“la“vida“sexual "y los datos
biometricos.

= DATOS INDISPENSABLES: se entienden como aquellos datos personales de los
titulares imprescindibles para llevar a cabo la actividad de la entidad. Los datos de
naturaleza indispensable deberan ser proporcionados por los titulares de los
mismos o los legitimados para el ejercicio de estos derechos.

= DATOS OPCIONALES: son aquellos datos que la entidad requiere para ofrecer
servicios de promocion, formacion o informacion, etc.

»= DERECHO DE LOS NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES: en el Tratamiento se asegurara
el respeto a los derechos prevalentes de los nifios, nifas y adolescentes. Solo
podran tratarse aquellos datos que sean de naturaleza publica.

= ENCARGADO DEL TRATAMIENTO: persona natural o juridica, publica o privada que
por si misma o en asocio con otros, realice el Tratamiento de datos personales por
cuenta del responsable del Tratamiento.

» LEY DE PROTECCION DE DATOS: es la Ley 1581 de 2012 y sus Decretos
reglamentarios o las normas que los modifiquen, complementen o sustituyan.

= HABEAS DATA: derecho de cualquier persona a conocer, actualizar y rectificar las
informaciones que se hayan recogido sobre ellas en el banco de datos y en
archivos de entidades publicas y privadas.

= INFORMACION DIGITAL: toda aquella informacién que es almacenada o transmitida
por medios electronicos y digitales como el correo electronico u otros sistemas de
informacion.

= RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO: persona natural o juridica, publica o privada
que por si misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o
Tratamiento de los datos.

= TITULAR: persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento.
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 ““TRATAMIENTO: cualquier operacion o 0

www.cristoreybogota.edu.co

personales, tales como la recoleccion, almacenamiento, “uso, “circulacion o
supresion.

» TRANSFERENCIA: la transferencia de datos tiene lugar cuando el responsable y/o
encargado del tratamiento de datos personales, ubicado en Colombia, envia la
informacion o los datos personales a un receptor, que a su vez es responsable del
tratamiento y se encuentra dentro o fuera del pafs.

=  TRANSMISION: tratamiento de datos personales que implica la comunicacién de los
mismos dentro o fuera del territorio de la Republica de Colombia cuando tenga por
objeto la realizacion de un tratamiento por el encargado por cuenta del
responsable.

= VIDEO DE VIGILANCIA: sistema de monitoreo ubicado a las instalaciones del
responsable del tratamiento, que tiene como finalidad garantizar la seguridad de
la institucion y de quienes la visitan a traves de las imagenes transmitidas en el
circuito cerrado de television. Toda persona que ingrese a las instalaciones del
responsable de los datos podra ser grabada por camaras de seguridad en zonas
comunes (Patios, pasillos y salones). Nuestra institucion cuenta, con monitoreo 24
horas via circuito cerrado de television, para evitar la salida no autorizada de
informacion, tanto en medios de almacenamiento externo, como en fisico.
Mediante avisos ubicados en nuestra(s) sede(s), informamos a nuestros
trabajadores, estudiantes y visitantes que estan siendo grabados. Nuestro circuito
cerrado de television no inspecciona areas en la que la intimidad del titular prime
(tales como banos o areas privadas sensibles, a excepcion de los lugares en los que
exista movimientos financieros, como Tesoreria y el almacén). El sistema es
utilizado unicamente para garantizar la seguridad de los bienes, instalaciones y
personas que se encuentren en éstas. Esta informacion puede ser empleada como
prueba en cualquier tipo de proceso ante autoridades administrativas o judiciales

con sujecion y cumplimiento de las normas aplicables.
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PRINCIPIOS

En el desarrollo, interpretacion y aplicacion de la ley 1581 de 2012 por la cual se dictan
disposiciones generales para la proteccion de datos personales y las normas que la
complementan, modifican o adicionan, se aplicaran de manera armonica e integral los

siguientes principios rectores:

PRINCIPIO DE LA LEGALIDAD: el Tratamiento de datos es una actividad reglada que

debe sujetarse a lo establecido en la ley y las demas disposiciones que la desarrollen.

PRINCIPIO DE FINALIDAD: el tratamiento debe obedecer a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constitucion y la Ley, la cual debe ser informada al titular. En lo
correspondiente a la recoleccidn de datos personales, el COLEGIO CRISTO REY BOGOTA.
se limitara a aquellos datos que sean pertinentes y adecuados para la finalidad con la

cual fueron recolectados.

PRINCIPIO DE LIBERTAD: el tratamiento solo puede ejercerse con el consentimiento
previo, expreso, e informado del titular. Los datos personales no podran ser obtenidos
o divulgados sin previa autorizacion, o en ausencia de mandato legal o judicial que

releve el consentimiento.

PRINCIPIO DE VERACIDAD O CALIDAD: la informacion sujeta a tratamiento debe ser
veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe el

tratamiento de datos parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan a error.

PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA: en el tratamiento debe garantizarse el derecho del
titular a obtener del responsable del tratamiento o del encargado del tratamiento, en
cualquier momento y sin restricciones, informacion acerca de la existencia de datos

que le conciernan.
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PRINCIPIO DE ACCESO Y CIRCULACION RESTRINGIDA: el tratamiento se sujeta a los
limites que se derivan de la naturaleza de los datos personales, de las disposiciones de
la ley y la Constitucion. En este sentido, el tratamiento solo podra hacerse por
personas autorizadas por el titular y/o por las personas previstas en la ley. Los datos
personales, salvo la informacion publica, no podran estar disponibles en internet u
otros medios de divulgacion o comunicacion masiva, salvo que el acceso sea
técnicamente controlable para brindar un conocimiento restringido solo a los titulares

o terceros autorizados conforme a la ley.

PRINCIPIO DE SEGURIDAD: la informacion sujeta a tratamiento por el COLEGIO CRISTO
REY BOGOTA, se debera manejar con las medidas técnicas, humanas y administrativas
que sean necesarias para otorgar seguridad a los registros evitando su adulteracion,

perdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

PRINCIPIO DE CONFIDENCIALIDAD: El COLEGIO CRISTO REY BOGOTA estd obligado a
garantizar la reserva de la informacion, inclusive después de finalizada su relacion con
alguna de las labores que comprende el tratamiento, pudiendo solo realizar suministro
0 comunicacion de datos personales cuando ello corresponda al desarrollo de las

actividades autorizadas en la ley.

PRINCIPIO DE TEMPORALIDAD: los datos personales se conservaran unicamente por el
tiempo razonable y necesario para cumplir las finalidades que justificaron el
tratamiento, atendiendo a las disposiciones aplicables a la materia de que se trate y a
los aspectos administrativos, contables, fiscales, juridicos e historicos de la
informacion. Los datos seran conservados cuando ello sea necesario para el
cumplimiento de una obligacion legal o contractual. Una vez cumplida la finalidad del
tratamiento y los terminos establecidos anteriormente, se procedera a la supresion de

los datos.
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PRINCIPIO DE NECESIDAD: los datos personales tratados deben ser los estrictamente

necesarios para el cumplimiento de las finalidades perseguidas con la base de datos.
CATEGORIAS ESPECIALES DE DATOS
Datos sensibles

Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del Titular o cuyo
uso indebido puede generar su discriminacion, tales como aquellos que revelen el
origen racial o étnico, la orientacion politica, las convicciones religiosas o filosoficas, la
pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que
promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y
garantias de partidos politicos de oposicion asi como los datos relativos a la salud, a la

vida sexual y los datos biométricos.
Tratamiento de datos sensibles

Se prohibe el Tratamiento de datos sensibles, excepto cuando

a) El Titular haya dado su autorizacion explicita a dicho Tratamiento, salvo en los casos
que por ley no sea requerido el otorgamiento de dicha autorizacion.

b) El Tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del Titular y este se
encuentre fisica o juridicamente incapacitado. En estos eventos, los representantes
legales deberan otorgar su autorizacion.

c) El Tratamiento se refiera a datos que sean necesarios para el reconocimiento, ejercicio
o defensa de un derecho en un proceso judicial.

d) El Tratamiento tenga una finalidad histdrica, estadistica o cientifica. En este evento
deberan adoptarse las medidas conducentes a la supresion de identidad de los

Titulares.
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LEGITIMACION PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DEL TITULAR

Los derechos de los titulares establecidos en la Ley podran ejercerse por las

siguientes personas:

a. Por el titular, quien debera acreditar su identidad en forma suficiente por los
distintos medios que le ponga a disposicion el COLEGIO CRISTO REY BOGOTA

b. Por los causahabientes del titular, quienes deberan acreditar tal calidad.

c. Por el representante y/o apoderado del titular, previa acreditacion de la
representacion o apoderamiento.

Por estipulacion a favor de otro o para otro. Los derechos de los nifos, nifas y

adolescentes se ejerceran por las personas que esten facultadas para representarlos.

AUTORIZACIONES Y CONSENTIMIENTO DEL TITULAR

El COLEGIO CRISTO REY BOGOTA requiere obtener el consentimiento libre, previo y
expreso por parte de los Titulares para poder realizar tratamiento a sus datos
personales. Para este fin, la institucion educativa debe disponer de los mecanismos
necesarios para obtener esta autorizacion de los Titulares, garantizando en todo
momento su verificacion. La autorizacion por parte del Titular puede realizarse en un
documento fisico, electronico o en cualquier otro formato ya sea diligenciado por el
titular o por un tercero bajo responsabilidad de aquel, que permita garantizar su
posterior consulta, o mediante un mecanismo técnico, tecnolodgico o procedimental a
traves del cual se pueda concluir de manera inequivoca, que de no haberse producido
una conducta del titular, los datos nunca hubieren sido recolectados y almacenados

en las bases de datos.
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El COLEGIO CRISTO REY BOGOTA en los términos dispuestos en la ley dispondra del
aviso en el cual se comunica a los titulares que pueden ejercer su derecho al
tratamiento de los datos personales a traves de la pagina www.cristoreybogota.edu.co

y del correo electréonico habeasdata@cristoreybogota.edu.co.
AUTORIZACION ESPECIAL DE DATOS PERSONALES SENSIBLES

En el Tratamiento de datos personales sensibles, cuando dicho Tratamiento sea
posible conforme a lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, deberan
cumplirse las siguientes obligaciones y ninguna actividad podra condicionarse a que
el titular suministre datos sensibles:

a) Informar al Titular que por tratarse de datos sensibles no esta obligado a autorizar
su Tratamiento.

b.) Informar al Titular de forma explicita y previa, ademas de los requisitos generales
de la autorizacion para la recoleccion de cualquier tipo de dato personal, cuales de los
datos que seran objeto de Tratamiento son sensibles y la finalidad del Tratamiento,

asi como obtener su consentimiento expreso.

En caso de tratamiento de datos relativos a la salud, el COLEGIO CRISTO REY BOGOTA,
implementara las medidas necesarias para proteger la confidencialidad de la
informacion. Los datos sensibles biometricos tratados tienen como finalidad la
identificacion de las personas, la seguridad, el cumplimiento de obligaciones legales y

la adecuada prestacion de los productos.

EVENTOS EN LOS CUALES NO ES NECESARIA LA AUTORIZACION DEL TiTULAR DE
LOS DATOS PERSONALES

La autorizacion del titular de la informacion no sera necesaria en los siguientes casos:

o)
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a. Informacion requerida por una entidad publica o administrativa en ejercicio de sus
funciones legales por orden judicial.

b. Datos de naturaleza publica.

c. Casos de urgencia medica o sanitaria.

d. Tratamiento de informacion autorizado por la ley para fines historicos, estadisticos

o cientificos. Datos relacionados con el Registro Civil de las personas.
TRATAMIENTO AL CUAL SERAN SOMETIDOS LOS DATOS

La informacion personal recolectada por el COLEGIO CRISTO REY BOGOTA sera
utilizada para organizar y constituir las bases de datos correspondientes con los fines
contractuales tanto académicos como financieros; para responder con los requisitos
y/0 requerimientos de las Entidades asociadas al ejercicio de la Institucion; para
establecer comunicacion con los titulares, responsables de titularidad y demas

miembros de la comunidad educativa.

El tratamiento para los datos personales indispensables de estudiantes, padres de
familia, docentes, trabajadores y/o contratistas y egresados, estara enmarcado en el
orden legal y en virtud de la condicion del COLEGIO CRISTO REY BOGOTA como
Institucion de Educacion, y seran todos los necesarios para el cumplimiento de la
mision. Para el caso de datos personales sensibles, se podra hacer uso y tratamiento

de ellos cuando:

a. El Titular haya dado su autorizacion explicita a dicho tratamiento, salvo en los
casos que por ley no sea requerido el otorgamiento de dicha autorizacion.

b. El Tratamiento sea necesario para salvaguardar el interes vital del Titular y este se
encuentre fisica o juridicamente incapacitado. En estos eventos, los

representantes legales deberan otorgar su autorizacion.
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c. El Tratamiento sea efectuado en el curso de las actividades legitimas y con las
debidas garantias por parte de una fundacion, ONG, asociacion o cualquier otro
organismo sin animo de lucro, cuya finalidad sea politica, filosofica, religiosa o
sindical, siempre que se refieran exclusivamente a sus miembros o a las personas
que mantengan contactos regulares por razon de su finalidad. En estos eventos,
los datos no se podran suministrar a terceros sin la autorizacion del Titular.

d. El Tratamiento se refiera a datos que sean necesarios para el reconocimiento,
ejercicio o defensa de un derecho en un proceso judicial.

e. El Tratamiento tenga una finalidad historica, estadistica o cientifica. En este
evento deberan adoptarse las medidas conducentes a la supresion de identidad de
los Titulares. El tratamiento de datos personales de nifios, ninas y adolescentes
esta prohibido, excepto cuando se trate de datos de naturaleza publica, y cuando
dicho tratamiento cumpla con los siguientes parametros y/o requisitos:

* que respondan y respeten el interes superior de los nifos, nifias y adolescentes.

" que se asegure el respeto de sus derechos fundamentales. Cumplidos los
anteriores requisitos, el representante legal de los ninos, ninas o adolescentes
otorgara la autorizacion, previo ejercicio del menor de su derecho a ser
escuchado, opinion que sera valorada teniendo en cuenta la madurez,
autonomia y capacidad para entender el asunto. El COLEGIO CRISTO REY
BOGOTA velara por el uso adecuado del tratamiento de los datos personales de
los nifios, nifas o adolescentes.

FINALIDADES

Los siguientes son los propositos o las finalidades por los cuales el COLEGIO CRISTO
REY BOGOTA recopila, almacena, usa, transfiere, comparte y suprime informacion, de
naturaleza publica, privada, semiprivada, sensible e informacion especial de los
estudiantes que son menores de edad y de todo el personal con el cual, se genere

algun vinculo en virtud de su objetivo misional.
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Las finalidades del tratamiento son las siguientes:

1. Llevar a cabo las actividades logisticas necesarias y complementarias para la
prestacion del servicio educativo entre las que se encuentran: transporte
escolar especializado, cafeteria, servicios vigilancia, actividades extra - jornada
escolar, servicio de orientacion escolar, servicio de enfermeria y demas
actividades conexas con el servicio formativo que ofrece el Colegio, las que son
realizadas con sujecion a ley.

2. Disefar desarrollar, evaluar, calificar, registrar, controlar y reportar las
actividades academicas y formativas necesarias para la ejecucion del curriculo
institucional, bajo los lineamientos del Proyecto Educativo Institucional.

3. Registrar, actualizar y socializar ante las instancias que hacen parte de la Ruta
Integral de Atencion definidas por la normatividad legal vigente (Ley 1620 y
Decreto 1965 de 2013) todas las situaciones que afectan la convivencia escolar y
que sean objeto de los procesos definidos por dichas normas.

4. Registrar, actualizar y socializar ante las instancias pertinentes del Colegio
educativa, las observaciones y novedades académicas y disciplinarias o
convivenciales del estudiante, a partir de lo definido en el Manual de
Convivencia.

5. Brindar apoyo, asesoria y acompafiamiento a los estudiantes y a su entorno
familiar, para la realizacion de los procesos propios del trabajo mancomunado
que se realiza entre el Colegio y la familia, para el logro de los procesos
formativos academicos, propios del Colegio educativa, tales como asesoria
psicologica y pedagogica.

6. Gestionar la realizacion de salidas académicas, deportivas, culturales,
pedagogicas y demas actividades asociadas y complementarias con la
formacion del estudiante, asi como fomentar la participacion del estudiante en

grupos y programas complementarios propios del Colegio educativa.
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7. Gestionar la realizacion de las actividades que el Colegio programa y ejecuta en
virtud de la asociacion y vinculacion con otras entidades educativas o
agremiaciones de instituciones educativas en virtud de la oferta que se hace a
las familias y a los estudiantes.

8. Compartir o suministrar a terceros, informacion expresamente requerida o
autorizada por sus titulares, para el desarrollo de actividades complementarias
0 extra-jornada académica, por parte del estudiante, tales como intercambios,
programas de inmersion, actividades nacionales o internacionales, como
encuentros, talleres, modelos, conferencias, cursos y demas actividades
conexas con el servicio educativo.

9. Compartir o suministrar a terceros, informacion expresamente requerida o
autorizada por sus titulares, para el desarrollo de actividades conexas con los
procesos formativos y academicos, especialmente las relacionadas con el
registro, adquisicion y utilizacion de plataformas con material educativo y la
presentacion de examenes y evaluaciones internacionales.

10. Promover, documentar y socializar, la participacion de los estudiantes en
programas, certamenes, concursos y eventos de naturaleza académica y
deportiva que hagan parte del curriculo del Colegio.

11. Actualizar, prevenir y adoptar, bajo criterios medicos, las medidas pertinentes
para proteger la salud y la integridad fisica, de todos los integrantes de la
comunidad educativa, dentro de los mas estrictos parametros de
confidencialidad, privacidad y seguridad, por tratarse de datos sensibles.

12. Emitir certificaciones, constancias, copias de boletines, contratos y demas
documentos inherentes al servicio educativo que el Colegio presta, solicitadas
por los titulares de la informacion, padres de familia, representantes legales,
autoridades administrativas o judiciales y terceros autorizados.

13. Desarrollar, registrar, controlar y monitorear las actividades y procedimientos
administrativos, operativos y comerciales propios del funcionamiento,

desarrollo y consolidacion del Colegio.
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14. Realizar gestiones de mercadeo, exclusivamente relacionadas con la promocion
de los servicios educativos, que el Colegio ofrece.

15. Compartir datos personales con terceros, aliados o proveedores, para el
desarrollo de las actividades académicas y demas gestiones asociadas, tales
como el servicio de registro de notas, traslado de estudiantes a otra Colegio
educativa o la realizacion de procesos de admision en estudios técnicos,
tecnologicos, superiores o demas modalidades de educacion formal o para el
trabajo o desarrollo humano.

16. Permitir la realizacion de auditorias con el proposito de monitorear y evaluar el
cumplimiento de las politicas, manuales, procedimientos, requisitos y demas
elementos adoptados por el Colegio, para propender por el adecuado
cumplimiento del régimen institucional de proteccion de datos personales y
seguridad informatica.

17. Permitir la creacion de usuarios en los sistemas de informacion del Colegio
asociados al proceso de vinculacion de proveedores o contratistas, asi como al
desarrollo de la funciéon estratégica, administrativa, comercial y contable del
Colegio.

18. Ingresar la informacion al registro interno de proveedores y contratistas del
Colegio en cumplimiento de los procedimientos de orden administrativo,
comercial, contable e impositivo, asi como para la realizacion de los analisis y
estudios de precios, condiciones, antecedentes y tendencias de mercado,
asociados a futuros procesos de seleccion de proveedores o contratistas en los
que tenga interes el Colegio.

19. Controlar, monitorear, evaluar, registrar y actualizar las actividades,
procedimientos y demas obligaciones propias de la eventual suscripcion y
ejecucion de contratos, asi como a la elaboracion, seguimiento y reporte de
indicadores de gestion y resultados de la labor del proveedor o contratista.

20.Permitir la realizacion de auditorias y demas procedimientos de calidad y de

seguimiento a la mejora continua del servicio educativo que presta el Colegio.
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21. Recopilar, documentar, analizar y verificar informacion relacionada con el perfil
psicologico, personal, aptitudinal y profesional de los aspirantes para los cargos
y posiciones administrativas y docentes, con que cuenta el Colegio, en la
perspectiva de cumplir con el lleno de los requisitos para ocupar los puestos
laborales con que cuenta el Colegio.

22. Registrar la informacion del aspirante laboral en las bases de datos de recursos
humanos, permitiendo su eventual consideracion para futuros procesos de
seleccion contractual.

23. Refrendar la informacion personal de los aspirantes a los diferentes cargos y
posiciones laborales del Colegio, mediante su validacion con las fuentes
directas de las certificaciones, constancias o referencias suministradas.

24. Controlar, monitorear, evaluar, registrar y actualizar las actividades,
procedimientos y demas obligaciones propias de la elaboracion, seguimiento y
reporte, de indicadores de gestion y resultados de la labor, de todo el personal
vinculado a el Colegio para el cumplimiento de labor misional.

25. Gestionar, facilitar y cumplir con las obligaciones propias del régimen laboral y
de seguridad social tales como: afiliacion de los empleados ante las distintas
administradoras del Sistema General de Seguridad Social (ARL, EPS, AFP),
parafiscales y demas servicios complementarios que hacen parte de una
relacion laboral.

26. Recolectar, almacenar, actualizar, monitorear y compartir en los términos que
establece la ley, la informacion médica y de salud ocupacional del trabajador,
desde el momento de su ingreso, asi como durante la ejecucion y hasta la
terminacion de la relacion laboral.

27. Registrar, monitorear y gestionar informacion personal de los trabajadores que
tenga incidencia directa en el ambito laboral, tales como incapacidades

medicas, licencias o permisos especiales de ley.
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28. Registrar, monitorear y gestionar informacion asociada a la eventual comision
de hechos o circunstancias que impliquen el desarrollo de procedimientos de
control ético o disciplinario, de conformidad con las disposiciones establecidas
en el reglamento interno de trabajo y las demas disposiciones legales
aplicables, asi como el registro de las eventuales sanciones que, por estas
situaciones, puedan derivarse para los empleados del Colegio.

29. Registrar o actualizar informacion relacionada con novedades, logros,
certificaciones académicas, tecnicas, tecnologicas o profesionales que en
general, permitan un analisis veraz de las aptitudes, destrezas y cualidades de
los empleados.

30.Uso de informacion personal para el desarrollo de actividades y controles
administrativos, logisticos y demas aspectos complementarios necesarios, para
la ejecucion de las funciones propias de los empleados del Colegio, entre los
que se encuentra la implementacion del carnet de identificacion con datos
sensibles tales como imagenes fotograficas e informacion biomeétrica, uso de
camaras de seguridad y demas estrategias de control, seguimiento y apoyo a
las funciones propias de cada posicion laboral.

31. Realizar, a traves de cualquier medio en forma directa o a traves de terceros,
actividades de facturacion, gestion de cobranza, recaudo, programacion,
soporte técnico, mejoramiento del servicio, verificaciones y consultas, control,
comportamiento, habito y habilitacion de medios de pago, prevencion de
fraude, asf como cualquier otra relacionada con productos y servicios, actuales
y futuros, para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y del objeto
misional del Colegio.

32. Atender las exigencias legales y requerimientos de informacion de las
autoridades administrativas y judiciales que regulen, supervisen o vigilen las

actividades y operaciones del Colegio.
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33. Formalizar los actos juridicos, vinculos contractuales y garantias necesarias
para el perfeccionamiento de la matricula estudiantil y demas actividades
derivadas de la misma.

34. Registrar, documentar y alimentar la informacion general y estadistica del
Colegio para el desarrollo de las actividades de analitica e inteligencia de
negocio, propendiendo por el mejoramiento continuo y sostenibilidad del
Colegio.

35. Desarrollar las actividades, acciones y procedimientos necesarios y requeridos
para controlar y prevenir el fraude en todas sus modalidades, en el Colegio.

36. Cualquier otra finalidad que este acorde con la naturaleza de cada uno de los
procesos, procedimientos y acciones la Institucion requiera, para la realizacion
de su labor misional, siempre que se cifa a los limites y requisitos

constitucionales y legales aplicables.
TRANSFERENCIA Y TRANSMISION DE DATOS PERSONALES

El COLEGIO CRISTO REY BOGOTA podra transferir y transmitir los datos personales a
terceros con quienes tenga relacion operativa que le provean de servicios necesarios
para su debida operacion, o de conformidad con las funciones establecidas a su cargo
en las leyes. En dichos supuestos, se adoptaran las medidas necesarias para que las
personas que tengan acceso a sus datos personales cumplan con la presente Politica y
con los principios de proteccion de datos personales y obligaciones establecidas en la
Ley.

En todo caso, cuando El COLEGIO CRISTO REY BOGOTA transmita los datos a uno o
varios encargados ubicados dentro o fuera del territorio de la Republica de Colombia,
establecera clausulas contractuales o celebrara un contrato de transmision de datos

personales en el que indicara:
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1. Alcances del tratamiento,

2. Las actividades que el encargado realizara por cuenta del responsable para el
tratamiento de los datos personales vy,

3. Las obligaciones del Encargado para con el titular y el responsable.

Mediante dicho contrato el Encargado se comprometera a dar aplicacion a las

obligaciones del responsable bajo la politica de Tratamiento de la informacion fijada

por este y a realizar el Tratamiento de datos de acuerdo con la finalidad que los

Titulares hayan autorizado y con las leyes aplicables vigentes.

Ademas de las obligaciones que impongan normas aplicables dentro del citado

contrato, deberan incluirse las siguientes obligaciones en cabeza del respectivo

encargado:

1. Dar Tratamiento, a nombre del responsable, a los datos personales conforme a los
principios que los tutelan.

2. Salvaguardar la seguridad de las bases de datos en los que se contengan datos
personales.

3.

4. Guardar confidencialidad respecto del tratamiento de los datos personales.

En caso de transferencia se dara cumplimiento a las obligaciones estipuladas en la Ley

1581 de 2012 y normas reglamentarias.

DERECHOS Y CONDICIONES DE LEGALIDAD PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
Derechos de los titulares:
En el Tratamiento de Datos Personales por parte del COLEGIO CRISTO REY BOGOTA se
respetaran en todo momento los derechos de los titulares de Datos Personales que
son:
1. Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales en el Colegio, en su
condicion de Titular de estos. Este derecho se podra ejercer, entre otros, frente a

datos parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o
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aquellos cuyo tratamiento este expresamente prohibido o no haya sido
autorizado.

2. Solicitar prueba de la autorizacion otorgada el Colegio, salvo en los casos
expresamente exceptuados en la Ley.

3. Ser informado por el Colegio, previa solicitud, respecto del uso que se les ha
dado a sus datos personales.

4. Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio, quejas por
infracciones a lo dispuesto en la normatividad legal vigente y las demas normas
concordantes, que la modifiquen, adicionen o complementen, siempre y cuando
se haya cumplido el requisito de procedibilidad (haber elevado el
correspondiente requerimiento ante el Colegio y no haber sido atendido este).

5 Revocar la autorizacion o solicitar la supresion del dato, cuando en el
tratamiento no se respeten los principios, derechos y garantias constitucionales
y legales. Exceptuando los casos en que el titular tenga un deber legal o
contractual, de permanecer en la base de datos del responsable o encargado.

6. Acceder en forma gratuita, a sus datos personales que hayan sido objeto de
tratamiento. La informacion solicitada por el titular podra ser suministrada por
cualquier medio, incluyendo los electronicos, segln o requiera el titular. El
Colegio debera poner a disposicion del titular de la informacion, mecanismos
gratuitos y de facil acceso para presentar la solicitud de supresion de datos o la

revocatoria de la autorizacion.
SUMINISTRO DE LA INFORMACION

La informacion solicitada por los Titulares de informacion personal sera suministrada
principalmente por medios electronicos, o por cualquier otro solo si ast lo requiere el
Titular. La informacion suministrada por el COLEGIO CRISTO REY BOGOTA ser3

entregada sin barreras técnicas que impidan su acceso; su contenido sera de facil
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lectura, acceso y tendra que corresponder en un todo a aquella que repose en la base

de datos.
DEBER DE INFORMAR AL TITULAR

El COLEGIO CRISTO REY BOGOTA, al momento de solicitar al Titular la autorizacion,
debera informarle de manera clara y expresa lo siguiente:

1. El Tratamiento al cual seran sometidos sus datos personales y la finalidad de
este.

2. El caracter facultativo de la respuesta a las preguntas que le sean hechas,
cuando estas versen sobre datos sensibles o sobre los datos de las nifias, nifos y
adolescentes.

3. Los derechos que le asisten como Titular.

4. La identificacion, direccion fisica o electronica y teléfono del responsable del

Tratamiento.

El COLEGIO CRISTO REY BOGOTA como responsable del Tratamiento, debera conservar

prueba del cumplimiento de lo previsto en el presente numeral y, cuando el Titular
PERSONAS A QUIENES SE LES DEBE SUMINISTRAR LA INFORMACION

La informacion que relna las condiciones establecidas en la ley podra suministrarse a

las siguientes personas:

a. A los titulares, sus causahabientes (cuando aquellos falten) o sus representantes
legales.

b. A las entidades publicas o administrativas en ejercicio de sus funciones legales o
por orden judicial.

c. A los terceros autorizados por el titular o por la ley.

o)

EFQM LN CPEPRER I 24
RECOGNISED BY Avenida Calle 138 # 58D 50 4

EFOM 2024

*hk Ak Bogota, Colombia

»C@ @colcristoreybta {i} @colcristoreybta (5) @colcristoreybta {@n @colegiocristoreybogota




Inscripcion S.ED. N 796 de 15-12-1964
Licencia de Funcionamiento: Resolucién 2557 de Julio 2000

Modificacién-Resolucién 110292 de 19 Noviembre 2014

CRISTO REY BOGOTA { www.cristoreybogota.edu.co

CONGREGACION DE RELIGIOSAS HIJAS DE CRISTO REY

LEGITIMACION PARA EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS DEL TITULAR

Los derechos de los Titulares establecidos en la Ley podran ejercerse por las
siguientes personas:

1. Por el Titular, quien debera acreditar su identidad adjuntando fotocopia de su
documento de identidad.

2. Por sus causahabientes, quienes deberan acreditar tal calidad mediante un poder o
documento que lo acredite como tal, fotocopia de su documento de identidad y del
documento del titular.

3. Por el representante y/o apoderado del Titular, quienes deberan acreditar tal calidad
mediante un poder o documento que lo acredite como tal, fotocopia de su documento
de identidad y del documento del titular.

4. Por estipulacion a favor de otro o para otro, para lo cual debera acreditar su
identidad adjuntando fotocopia de su documento de identidad y el documento de
identidad del interesado.

Los derechos de los nifos, ninas o adolescentes se ejerceran por las personas que

esten facultadas para representarlos.
AVISO DE PRIVACIDAD

El aviso de privacidad es un documento fisico, electronico o en cualquier otro formato,
que es puesto a disposicion del titular para el tratamiento de sus datos personales. De
conformidad con el articulo 14 del Decreto 1377 de 2013 el aviso de privacidad emitido
por el COLEGIO CRISTO REY BOGOTA debe contener la siguiente informacién: a)
ldentidad, domicilio y datos de contacto del responsable del tratamiento. b) Finalidad
del tratamiento. ¢) Mecanismos de consulta para que el Titular pueda acceder o
consultar la politica de tratamiento de informacion. Para efecto de la presente politica
y teniendo en cuenta que puede ser actualizado en cualquier momento, ha disefiado el

siguiente modelo:
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" AVISO DE PRIVACIDAD: el COLEGIO CRISTO REY BOGOTA entidad identificada con NIT
860013622-8 domiciliada en Calle 138 58D 50 de Bogotd D.C respeta la privacidad de
los integrantes de la comunidad educativa y en general de toda persona natural titular
de datos personales que suministren su informacion. El COLEGIO CRISTO REY BOGOTA
recibe informacion, la almacena, y la usa de forma adecuada y segura de acuerdo con
su politica de tratamiento de datos personales y a la normatividad vigente, la
informacidn personal recolectada por el COLEGIO CRISTO REY BOGOTA serd utilizada
para organizar y constituir las bases de datos correspondientes con los fines
contractuales tanto academicos como financieros; para responder con los requisitos
y/o requerimientos de las Entidades asociadas al ejercicio de la Institucion; para
establecer comunicacion con los titulares, responsables de titularidad y demas
miembros de la comunidad educativa, cualquier persona puede consultar la exactitud
de esta informacion y tomar las medidas para su actualizacion y/o solicitar su
eliminacion al correo habeasdata@cristoreybogota.edu.co y nuestra politica puede ser

consultada en la pagina www.cristoreybogota.edu.co.

El COLEGIO CRISTO REY BOGOTA, utilizando medios informadticos, tecnoldgicos o
fisicos, conservara el precitado modelo del aviso de privacidad que sea transmitido a

los titulares, mientras se realiza el tratamiento de sus datos personales.
DERECHOS QUE LE ASISTEN AL TITULARDELA INFORMACION
El titular de los datos personales tendra los siguientes derechos:

a. Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a el COLEGIO CRISTO
REY BOGOTA en su condicién de responsable del tratamiento. Este derecho se
podra ejercer, entre otros, frente a datos parciales, inexactos, incompletos,
fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cuyo tratamiento esté

expresamente prohibido o no haya sido autorizado.
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b. Solicitar prueba de la autorizacién otorgada al COLEGIO CRISTO REY BOGOTA salvo
cuando expresamente se exceptle como requisito para el tratamiento (casos en
los cuales no es necesaria la autorizacion).

c. Ser informado por el COLEGIO CRISTO REY BOGOTA, previa solicitud, respecto del
uso que les ha dado a sus datos personales.

d. Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por
infracciones a lo dispuesto en la ley 1581 de 2012 y las demas normas que la
modifiquen, adicionen o complementen.

e. Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato cuando en el
Tratamiento no se respeten los principios, derechos y garantias constitucionales y
legales.

f. Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de

tratamiento.
DERECHOS DE LOS NINOS NINAS Y ADOLESCENTES

En el tratamiento se asegurara el respeto a los derechos prevalentes de los nifos,
ninas y adolescentes. Queda proscrito el tratamiento de datos personales de nifnos,
ninas y adolescentes, salvo aquellos datos que sean de naturaleza publica. Es tarea
del Estado y las entidades educativas de todo tipo proveer informacion y capacitar a
los representantes legales y tutores sobre los eventuales riesgos a los que se
enfrentan los nifos, ninas y adolescentes respecto del tratamiento indebido de sus
datos personales, y proveer de conocimiento acerca del uso responsable y seguro por
parte de ninos, ninas y adolescentes de sus datos personales, su derecho a la

privacidad y proteccion de su informacion personal y la de los demas.

No obstante, lo anterior y teniendo en cuenta que nuestra relacion contractual y
académica se desarrolla con ninos, ninas y adolescentes nuestra operacion y politica

consulta lo dispuesto por la Superintendencia de Industria y Comercio en Concepto
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1333980 abr. 3/13 que retoma los lineamientos de la revision efectuada por la Corte
Constitucional al proyecto de ley estatutaria de habeas data y mediante Sentencia C-
748 del 2011 se pronuncio, asi, segun el fallo, si se cumplen criterios como la finalidad,
en la medida en que responda al interes superior del menor; tener en cuenta su
opinion, segln el grado de madurez; asegurar el respeto por sus derechos
fundamentales y el cumplimiento de los requisitos previstos en la Ley 1581 del 2012
(Ley de Habeas Data), el tratamiento es viable. Entre otros aspectos, la corte resalto la
importancia de no arriesgar la prevalencia de los derechos de los menores, analizando
cada caso particular y teniendo en cuenta los principios de seguridad,
confidencialidad, legalidad, libertad y acceso y circulacion restringida. En cuanto al
principio de libertad, recordo que es pilar fundamental de las normas de proteccion de
datos personales e implica que la actividad requiere la autorizacion previa del titular.
En este caso, esa titularidad es del representante legal, contando, en lo posible, con la

opinion del menor.

DEBERES DEL COLEGIO CRISTO REY BOGOTA

En virtud de la presente politica de tratamiento y proteccion de datos personales son
deberes del COLEGIO CRISTO REY BOGOTA los siguientes, sin perjuicio de las

disposiciones previstas en la ley.

a. Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de
habeas data.

b. Solicitar y conservar, copia de la respectiva autorizacion otorgada por el titular.

c. Informar debidamente al titular sobre la finalidad de la recoleccidon y los derechos
que le asisten en virtud de la autorizacion otorgada.

d. Conservar la informacion bajo las condiciones de seguridad necesarias para
impedir su adulteracion, perdida, consulta, uso 0 acceso no autorizado o

fraudulento.
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e. Garantizar que la informacion sea veraz, completa, exacta, actualizada,
comprobable y comprensible.

f. Actualizar la informacion, atendiendo de esta forma todas las novedades respecto
de los datos del titular. Adicionalmente, se deberan implementar todas las
medidas necesarias para que la informacion se mantenga actualizada.

Rectificar la informacion cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente.
Respetar las condiciones de seguridad y privacidad de la informacion del titular.

i. Tramitar las consultas y reclamos formulados en los téerminos sefalados por la ley.

j- Identificar cuando determinada informacion se encuentra en discusion por parte
del titular.

k. Informar a solicitud del titular sobre el uso dado a sus datos.

I. Informar a la autoridad de proteccion de datos cuando se presenten violaciones a
los codigos de seguridad y existan riesgos en la administracion de la informacion
de los titulares.

m. Cumplir los requerimientos e instrucciones que imparta la Superintendencia de
Industria y Comercio sobre el tema en particular.

n. Usar unicamente datos cuyo tratamiento esté previamente autorizado de

conformidad con lo previsto en la ley 1581 de 2012.

El COLEGIO CRISTO REY BOGOTA hara uso de los datos personales del titular solo para
aquellas finalidades para las que se encuentre facultada debidamente y respetando

en todo caso la normatividad vigente sobre proteccion de datos personales.
ALMACENAMIENTO DE INFORMACION

El almacenamiento de la informacion digital y fisica se realiza en medios o ambientes
que cuentan con adecuados controles para la proteccion de los datos. Esto involucra

controles de seguridad fisica e informatica, tecnologicos y de tipo ambiental en areas
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restringidas, en instalaciones propias y/o centros de computo o centros documentales
gestionados por terceros.

DESTRUCCION

La destruccion de medios fisicos y electronicos se realiza a traves de mecanismos que
no permiten su reconstruccion. Se realiza uUnicamente en los casos en que no
constituya el desconocimiento de norma legal alguna, dejando siempre la respectiva
trazabilidad de la accion. La destruccion comprende informacion contenida en poder

de terceros como en instalaciones propias.

PROCEDIMIENTOS DE ACCESO, CONSULTA, SOLICITUDES Y RECLAMOS ACCESO Y
CONSULTAS.

La Direccion Administrativa y Financiera es responsable de la atencidn de peticiones,

consultas v reclamos del COLEGIO CRISTO REY BOGOTA

EL COLEGIO CRISTO REY BOGOTA garantizara al Titular estos derechos cuando, previa
acreditacion de su identidad o de la identidad de su representante, se brinde acceso de
manera gratuita al detalle de sus datos personales que reposan en las bases de datos

de la institucion. Dicho acceso se brindara a través de medios electronicos o fisicos.

El COLEGIO CRISTO REY BOGOTA ha designado como area responsable de velar por el
cumplimiento de esta politica al interior de la institucion en cabeza de la Direccion
Administrativa y Financiera. Esta dependencia estara atenta para resolver peticiones,
consultas y reclamos por parte de los titulares y para realizar cualquier actualizacion,
rectificacion y supresion de datos personales, a traves del correo electronico

habeasdata@cristoreybogota.edu.co
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Reclamos v solicitudes:

De conformidad con lo establecido en la ley 1581 de 2012, en su articulo 15, el Titular
puede presentar una solicitud o un reclamo ante el responsable del Tratamiento
cuando considere que su informacion personal almacenada en las bases de datos
debe ser objeto de correccion, actualizacion o supresion. El requerimiento del Titular

debera ser gestionado bajo las siguientes reglas:

a. Consultas: los titulares o sus causahabientes podran consultar la informacion
personal del Titular que repose en el COLEGIO CRISTO REY BOGOTA, quien
suministrara toda la informacion contenida en el registro individual o que este
vinculada con la identificacion del Titular. La consulta se formulara a traves del
correo habeasdata@cristoreybogota.edu.co atendida en un término maximo de 5
dias habiles contados a partir de la fecha de recibo de esta. Cuando no fuere
posible atender la consulta dentro de dicho término, se informara al interesado,
expresando los motivos de la demora y senalando la fecha en que se atendera su
consulta, la cual en ningun caso podra superar los 10 dias habiles siguientes al

vencimiento del primer término.

b. Reclamos: el titular o sus causahabientes que consideren que la informacion
contenida en una base de datos debe ser objeto de correccion, actualizacion o
supresion, o cuando adviertan el presunto incumplimiento de cualquiera de los
deberes contenidos en la ley, podran presentar un reclamo ante el COLEGIO

CRISTO REY BOGOTA el cual sera tramitado bajo las siguientes reglas:

1. Elreclamo del titular se formulara mediante solicitud dirigida a COLEGIO CRISTO
REY BOGOTA por el correo electronico habeasdata@cristoreybogota.edu.co con
la identificacion del titular, la descripcion de los hechos que dan lugar al

reclamo, la direccion, y acompanando los documentos que se quiera hacer valer
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Si el reclamo resulta incompleto, se requerira al interesado dentro de los cinco
(5) dias siguientes a la recepcion del reclamo para que subsane las fallas.
Transcurrido un (1) mes desde la fecha del requerimiento, sin que el solicitante
presente la informacion requerida, se entendera que ha desistido del reclamo.

2. En caso de que quien reciba el reclamo no sea competente para resolverlo, dara
traslado a quien corresponda en un termino maximo de tres (3) dfas habiles e
informara de la situacion al interesado.

3. Una vez recibido el correo habeasdata@cristoreybogota.edu.co con el reclamo
completo, éste se catalogara con la etiqueta "en tramite” y el motivo del mismo
en un término no mayor a tres (3) dias habiles. Dicha etiqueta se mantendra
hasta que el reclamo sea decidido.

4. El término maximo para atender el reclamo sera de quince (15) dfas habiles
contados a partir del dia siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere
posible atender el reclamo dentro de dicho término, se informara al interesado
los motivos de la demora y la fecha en que se atendera su reclamo, la cual en
ningln caso podra superar los ocho (8) dias habiles siguientes al vencimiento

del primer término.

c. Peticion de actualizacion, rectificacion y supresion de datos: El COLEGIO CRISTO
REY BOGOTA rectificard y actualizara a solicitud del titular, la informacién de éste
que resulte ser incompleta o inexacta, de conformidad con el procedimiento y los
términos antes senalados, para lo cual el titular allegara la solicitud al correo
electronico habeasdata@cristoreybogota.educo indicando la actualizacion,
rectificacion y supresion del dato y aportara la documentacion que soporte su

peticion.

d. Revocatoria de la autorizacion y/o supresion del dato: los titulares de los datos

personales pueden revocar el consentimiento al tratamiento de sus datos
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personales en cualquier momento, siempre y cuando no lo impida una disposicion
legal o contractual, para ello el COLEGIO CRISTO REY BOGOTA pondra a disposicion del
Titular el correo electronico habeasdata@cristoreybogota.edu.co. Si vencido el téermino
legal respectivo, el COLEGIO CRISTO REY BOGOTA, segun fuera el caso, no hubiera
eliminado los datos personales, el Titular tendra derecho a solicitar a la
Superintendencia de Industria y Comercio que ordene la revocatoria de la autorizacion
y/o0 la supresion de los datos personales. Para estos efectos se aplicara el

procedimiento descrito en el articulo 22 de la Ley 1581 de 2012

SEGURIDAD SOBRE LOS DATOS PERSONALES

Dando alcance al principio de Seguridad referenciado en la Ley 1581 de 2012, el
COLEGIO CRISTO REY BOGOTA adoptara los controles técnicos, humanos vy
administrativos requeridos para otorgar seguridad a la informacion relacionada con
datos personales, evitando su adulteracion, perdida, consulta, uso acceso no

autorizado.

Estos controles seran generados por el area de informatica de la entidad y deben
contener como minimo los siguientes aspectos: a) esquema de flujo de la informacion
de la entidad b) alcance de aplicacion, ¢) Normas y procedimientos encaminados a
garantizar la seguridad de las bases de datos, d) Funciones y obligaciones de
empleados, e) Documentacion de las bases de datos existentes, e) Procedimiento de
copias de seguridad y de recuperacion de datos f) Aspectos técnicos, tecnologicos y

de procesos, relacionados con la seguridad de la informacion.
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CONGREGACION DE RELIGIOSAS HIJAS DE CRISTO REY

CONTROL DE ACCESO Y VIDEO VIGILANCIA

Control acceso

Las areas donde se ejecutan procesos relacionados con informacion confidencial o
restringida deben contar con controles de acceso que solo permitan el ingreso a los
colaboradores autorizados y que permita guardar la trazabilidad de los ingresos y
salidas.

Video vigilancia

El COLEGIO CRISTO REY BOGOTA cuenta con camaras de video vigilancia que tienen
como finalidad dar cumplimiento a las politicas de seguridad fisica, cumpliendo con los
parametros establecidos en la Guia para la Proteccion de Datos Personales en
Sistemas de Videovigilancia, expedidos por la SIC como autoridad de control.

Las imagenes deberan ser conservadas por un tiempo maximo de 30 dias. En caso de
que la imagen respectiva sea objeto o soporte de una reclamacion, queja, o cualquier

proceso de tipo judicial, hasta el momento en que sea resuelto.
EL REGISTRO NACIONAL DE BASES DE DATOS

El Registro Nacional de Bases de Datos (RNBD), es el directorio publico de las bases de
datos sujetas a Tratamiento que operan en el pafs y sera administrado por la
Superintendencia de Industria y Comercio y sera de libre consulta para los ciudadanos.
Una vez el Gobierno Nacional reglamente la informacion minima que debe contener el
Registro, y los terminos y condiciones bajo los cuales se deben inscribir en éste, el
COLEGIO CRISTO REY BOGOTA aportara a la Superintendencia de Industria y Comercio

las bases de datos sujetas a tratamiento en el tiempo indicado.
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VIGENCIA, VERSIONES Y ACTUALIZACION DE LA POLITICA

La presente politica de tratamiento de datos personales rige a partir de su firma y
complementa las politicas asociadas, con vigencia indefinida.

Cualquier cambio sustancial en las politicas de Tratamiento de datos personales, se
comunicara de forma oportuna a los titulares de los datos a través de los medios

habituales de contacto y/o a través del sitio web: https://www.cristoreybogota.edu.co/

Para los titulares que no tengan acceso a medios electronicos o aquellos a los que no
sea posible contactar, se comunicara a traves de avisos abiertos en la sede principal de
la empresa. Esta politica tendra una version resumida, puesta en conocimiento de la
ciudadania en general y usuarios de los servicios de la Entidad, en cumplimiento de lo
seflalado en la Ley 1582 de 2012, decretos reglamentarios y demas normas

concordantes y vigentes.

RESUMEN CAMBIOS RESPECTO A LA ANTERIOR VERSION

Version Elaboro Reviso Aprobd
02 Nombre: ____ Nombre: Edujuridica SAS | Nombre: Hna. Elva Diaz
Cargo: ______ Fecha: septiembre 2025 Ferndndez
Fecha: _____ Cargo: Representante
Legal
Fecha: _____

Aprobada por,

Hna. Elva Diaz Fernandez
Representante Legal

COLEGIO CRISTO REY BOGOTA
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